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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЛОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   15 октября 2019      №   807
р. п. Таловая


Об утверждении Стандартов 

осуществления внутреннего

муниципального финансового
контроля

В соответствии с пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации Таловского муниципального района от 17.09.2018 №697 «Об утверждении порядка осуществления финансовым отделом администрации Таловского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и порядка осуществления финансовым отделом администрации Таловского муниципального района контроля за соблюдением Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», администрация Таловского муниципального района  постановляет:
          1.
Утвердить прилагаемые Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля.
2.
Постановление администрация Таловского муниципального района от 25.05.2018 №441 признать утратившим силу.
3.
Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
4.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального района                                                             В.В. Бурдин
Утверждены
постановлением администрации

Таловского муниципального района

                                                                                от                              № ______
СТАНДАРТЫ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля (далее – Стандарты) предназначены для методологического обеспечения реализации основных задач и функций финансовым отделом администрации Таловского муниципального района (далее – финансовый отдел) по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля (далее – муниципальный финансовый контроль).

1.2. Исполнение финансовым отделом функций по осуществлению муниципального финансового контроля осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения в сфере муниципального финансового контроля.

1.3. Целью Стандартов является установление единых правил, требований и процедур проведения финансовым отделом контрольных мероприятий при осуществлении муниципального финансового контроля (далее – контрольное мероприятие).

1.4. Задачами Стандартов являются:

-
определение содержания, порядка планирования и организации контрольных мероприятий;

-
определение общих правил и процедур проведения этапов контрольного мероприятия.

2. СОДЕРЖАНИЕ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

2.1. Контрольное мероприятие – это организационная форма контрольно-ревизионной деятельности, посредством которой обеспечивается реализация задач и функций финансового отдела при осуществлении муниципального финансового контроля.

2.2. Предметом контрольного мероприятия финансового отдела является:

-
контроль за соблюдением положений правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе устанавливающих требования к бухгалтерскому учету и составлению и представлению бухгалтерской (финансовой) отчетности государственных (муниципальных) учреждений;

-
контроль за соблюдением положений правовых актов, обусловливающих публичные нормативные обязательства и обязательства по иным выплатам физическим лицам из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, а также за соблюдением условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из соответствующего бюджета, государственных (муниципальных) контрактов;

-
контроль за соблюдением условий договоров (соглашений), заключенных в целях исполнения договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, а также в случаях, предусмотренных настоящим Кодексом, условий договоров (соглашений), заключенных в целях исполнения государственных (муниципальных) контрактов;

-
контроль за достоверностью отчетов о результатах предоставления и (или) использования бюджетных средств (средств, предоставленных из бюджета), в том числе отчетов о реализации государственных (муниципальных) программ, отчетов об исполнении государственных (муниципальных) заданий, отчетов о достижении значений показателей результативности предоставления средств из бюджета.
2.3. Объектами контроля являются:

-
главные распорядители (распорядители, получатели) средств районного бюджета, главные администраторы (администраторы) доходов районного бюджета, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита районного бюджета;

-
городское и сельские поселения Таловского муниципального района (главные распорядители (распорядители) и получатели средств районного бюджета, которым предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов из районного бюджета;

-
муниципальные казенные и бюджетные учреждения, учредителем которых является администрация Таловского муниципального района, а также организации иных форм собственности, получившие средства местного бюджета или использующие муниципальное имущество;
-
муниципальные заказчики, контрактные службы, контрактные управляющие, комиссии по осуществлению закупок, уполномоченные органы, уполномоченные учреждения, осуществляющие действия, направленные на осуществление закупок товаров, работ, услуг для нужд Таловского муниципального района.
2.4. При проведении контрольного мероприятия применяются следующие виды финансового контроля: ревизия, проверка и обследование в зависимости от целей контрольного мероприятия.

2.5. Цель проведения контрольного мероприятия – определение правомерности, в том числе целевого характера, эффективности и результативности использования средств районного бюджета, муниципального имущества, правильности поступления и использования средств, приносящей доход деятельности.

2.6. Основной задачей контрольных мероприятий, проводимых в казенных учреждениях, является проверка использования средств районного бюджета, выделенных в соответствии со сметой доходов и расходов, поступления и использования средств от приносящей доход деятельности; в бюджетных учреждениях и в остальных объектах контроля – проверка финансово-хозяйственной деятельности, в том числе выполнения муниципальных заданий.

3. ПЛАНИРОВАНИЕ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

3.1. Контрольные мероприятия осуществляются финансовым отделом в плановом порядке с учетом:

-
законности, своевременности и периодичности проведения контрольных мероприятий;

-
степени обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными);

-
реальности сроков выполнения контрольных мероприятий;

-
равномерности нагрузки на работников финансового отдела;

-
наличия времени, необходимого для подготовительного периода и формирования отчета о проведенном контрольном мероприятии финансовым отделом;

-
наличия резерва времени на случай возникновения необходимости проведения внеплановых контрольных мероприятий.

3.2. План проведения контрольных мероприятий (далее – План) формируется на основании поступивших поручений главы Таловского муниципального района (далее – главы района), анализа контрольной деятельности за прошедший период.

3.3. Формирование Плана осуществляется финансовым отделом на календарный год с 01 января по 31 декабря не позднее, чем до 25 числа месяца, предшествующего планируемому периоду. План утверждается главой района.

3.4. В План указываются: наименование объекта контроля, тема контрольного мероприятия, метод контроля, проверяемый (ревизуемый) период, объем проверяемых (ревизуемых) средств, месяц начала проведения контрольного мероприятия (приложение № 1).
3.5. Отбор объектов контроля и периодичность проведения контрольных мероприятий осуществляются исходя из следующих критериев:

-
актуальность планируемого контрольного мероприятия, существенность и значимость осуществляемого бюджетного финансирования;

-
имеющаяся или поступившая в финансовый отдел информация о наличии или признаках нарушений законодательных и иных нормативных правовых актов в финансово-бюджетной сфере и сфере закупок;

-
оценка состояния внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в отношении объекта контроля, полученная в результате проведения финансовым отделом анализа осуществления главными администраторами бюджетных средств внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;

-
длительность периода, прошедшего с момента проведения идентичного контрольного мероприятия органом муниципального финансового контроля;

-
реальность, оптимальность планируемых контрольных мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам);

-
экономическая целесообразность проведения контрольного мероприятия (определяется исходя из соотношения затрат на его проведение и суммы проверяемых (ревизуемых) средств);

-
необходимость наличия резерва времени для проведения внеплановых контрольных мероприятий.

3.6. Срок проведения контрольного мероприятия устанавливается исходя из трудовых затрат, необходимых на проведение контрольного мероприятия, проверяемого (ревизуемого) периода и объема проверяемых (ревизуемых) средств, а также особенностей функциональной деятельности объекта контроля.
3.7. В отношении объекта контроля не допускается проведение повторного идентичного контрольного мероприятия (в части темы контрольного и проверяемого периода), за исключением поступления в администрацию Таловского муниципального района информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности объекта контроля (по вновь открывшимся обстоятельствам).

3.8. Финансовым отделом проводятся внеплановые контрольные мероприятия по следующим основаниям:
-
в случае поступления обращений (поручений) Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, губернатора Воронежской области, правительства Воронежской области, главы Таловского муниципального района, органов прокуратуры, следственных и правоохранительных органов, иных государственных органов, депутатских запросов, обращений граждан, и организаций, а также информации, поступившей от должностных лиц финансового отдела в рамках исполнения должностных обязанностей;

-
в случае получения должностным лицом финансового отдела, осуществляющим контрольные функции, в ходе исполнения должностных обязанностей информации о нарушениях законодательных и иных нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к сфере деятельности финансового отдела, в том числе из средств массовой информации;

-
в целях проверки полноты исполнения объектом контроля представлений и (или) предписаний финансового отдела, направленных по результатам проведенных ранее контрольных мероприятий.
3.9. К участию в контрольных мероприятиях могут привлекаться специалисты структурных подразделений администрации Таловского муниципального района.

3.10. Изменения в План вносятся руководителем финансового отдела и утверждаются главой района.

4. ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ
4.1. Проведению контрольного мероприятия предшествует подготовительный этап контрольного мероприятия. На данном этапе изучаются законодательные и иные правовые акты по теме контрольного мероприятия, бюджетная (бухгалтерская) отчетность и другие доступные документы, материалы, характеризующие деятельность объекта контроля, проводится анализ данных информационных систем в сфере бюджетных правоотношений и методические рекомендации по соответствующей теме проверки, готовится программа, оформляется удостоверение на участие в проведении контрольного мероприятия. 

4.2.
Контрольное мероприятие проводится на основании приказа руководителя финансового отдела, в котором в обязательном порядке указываются:

-
полное наименование объекта контроля;
-
основание проведения и тема контрольного мероприятия;

-
проверяемый (ревизуемый) период;

-
должностное лицо финансового отдела, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия;

-
срок проведения контрольного мероприятия.


Приказ оформляется по форме согласно приложению № 2.
4.3.
Одновременно с приказом о проведении контрольного мероприятия оформляется удостоверение на право проведения контрольного мероприятия по форме согласно приложению № 3, в котором в обязательном порядке указываются:
-
полное наименование объекта контроля;

-
метод контроля;

-
тема контрольного мероприятия;

-
проверяемый (ревизуемый) период;

-
должностное лицо финансового отдела, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия;
-
основание проведения контрольного мероприятия;
-
срок проведения контрольного мероприятия.
4.4.
По результатам предварительного изучения темы и объекта контроля готовятся методические рекомендации и  оформляется программа проведения контрольного мероприятия, которая должна содержать:

-
полное наименование объекта контроля;

-
основание проведения контрольного мероприятия;
-
цель и тему контрольного мероприятия;

-
перечень основных вопросов, подлежащих проверке, анализу и оценке в ходе контрольного мероприятия;

-
проверяемый период и срок проведения проверки. 

При этом тема планового контрольного мероприятия указывается в соответствии с Планом, внепланового контрольного мероприятии - исходя из поручений, обращений и иных оснований для проведения контрольного мероприятия.       

Программа контрольного мероприятия составляется согласно приложению № 4 и утверждается руководителем финансового отдела.
4.5.
Приказ о проведении контрольного мероприятия, оформленное удостоверение и утвержденную программу контрольного мероприятия должностное лицо финансового отдела, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия получает под роспись, о чем в журнале регистрации, в котором ведется регистрация выданных для проведения контрольного мероприятия документов, делается соответствующая запись. Журнал регистрации ведется по форме согласно приложению № 5.
4.6.
Формирование персонального состава должностных лиц для проведения контрольного мероприятия должно осуществляться таким образом, чтобы не допускалось возникновение конфликта интересов, исключались ситуации, когда личная заинтересованность сотрудника может повлиять на исполнение им должностных обязанностей в процессе проведения контрольного мероприятия.

4.7.
В контрольном мероприятии не имеют права принимать участие должностные лица, состоящие в родственной связи с сотрудниками объекта контроля. Они обязаны заявить о наличии таких связей. К участию в контрольном мероприятии не привлекаются должностные лица финансового отдела, если они в проверяемом периоде были штатными сотрудниками объекта контроля.
4.8.
В случае если на объекте контроля планируется проверка сведений, составляющих государственную тайну, в данном контрольном мероприятии должны принимать участие должностные лица, имеющие оформленный в установленном порядке допуск к государственной тайне.
4.9.
В случаях, когда для достижения целей контрольного мероприятия и получения ответов на поставленные вопросы необходимы специальные знания, навыки и опыт, которыми не владеют должностные лица финансового отдела, к участию в проведении контрольного мероприятия могут привлекаться специалисты и эксперты других контролирующих органов, органов Таловского муниципального района и иных организаций по согласованию с их руководителем.
4.10.
Непосредственное проведение контрольного мероприятия заключается в совершении контрольных действий:

-
по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период;

-
по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности;

-
по анализу и оценке состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.
4.11.
Должностное лицо, уполномоченное на участие в проведении контрольного мероприятия (далее - ответственный исполнитель), при выходе на объект контроля предъявляет удостоверение.
4.12.
Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом:
-
сплошной способ заключается в проведении контрольных действий в отношении всей совокупности фактов хозяйственной жизни, относящихся к соответствующему вопросу программы контрольного мероприятия;

-
выборочный способ заключается в проведении контрольных действий в отношении части фактов хозяйственной жизни, относящихся к соответствующему вопросу программы контрольного мероприятия.
4.13.
Ответственный исполнитель самостоятельно принимает решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий, при этом объем и состав выборки определяется таким образом, чтобы обеспечить возможность объективной оценки фактов хозяйственной деятельности объекта контроля по проверяемому вопросу программы контрольного мероприятия.
4.14.
При выявлении нарушений и недостатков следует определить их причины, ответственных должностных лиц и (или) исполнителей, вид и размер причиненного ущерба.
4.15.
При проведении контрольного мероприятия должны быть получены достаточные надлежащие достоверные доказательства. Доказательства представляют собой фактические данные и информацию, полученную при проведении контрольного мероприятия, и результат ее анализа, которые подтверждают выводы, сделанные по результатам этого мероприятия.

К доказательствам относятся:
-
первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бюджетная, статистическая и иная отчетность;

-
результаты процедур контроля, проведенных в ходе контрольного мероприятия, оформленные в виде документов (актов, описей и др.);

-
заключения привлеченных специалистов (экспертов);
-
письменные заявления и объяснения должностных лиц или исполнителей объекта контроля;

-
документы и сведения, полученные из других достоверных источников.


Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы в отчете о результатах контрольного мероприятия.


Доказательства являются надлежащими, если они подтверждают выводы, сделанные по результатам контрольного мероприятия.


Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученным в ходе проведения контрольного мероприятия.
4.16.
После окончания проведения контрольных мероприятий, осуществляемых в рамках выездной проверки (ревизии), должностное лицо контрольного мероприятия оформляет справку о завершении контрольного мероприятия по форме согласно приложению № 6 и вручает ее представителю объекта контроля не позднее последнего дня срока проведения выездной проверки.
4.17.
По результатам проведения обследования оформляется заключение по форме согласно приложению № 7, которое подписывается должностными лицами, участвовавшими в проведении контрольного мероприятия, руководителем и главным бухгалтером объекта контроля.
4.18.
По результатам проведения проверки (ревизии) оформляется акт по форме согласно приложению № 8. 
Акт должен составляться на русском языке, иметь сквозную нумерацию страниц. В акте не допускаются помарки, подчистки и неоговоренные исправления.

4.18.1.
Срок оформления акта устанавливается руководителем финансового отдела в зависимости от объема выявленных нарушений, сложности излагаемого материала и других факторов и не должен превышать 12 рабочих дней.
4.18.2.
Акт состоит из вводной и описательной части.


Вводная часть акта должна содержать следующую информацию: 
-
тема контрольного мероприятия;

-
дата и место составления акта;

-
основание проведения контрольного мероприятия (номер и дата приказа на проведение контрольного мероприятия);

-
фамилии, инициалы должностных лиц финансового отдела, осуществляющие контрольное мероприятие;

-
проверяемый период и сроки проведения контрольного мероприятия;

-
полное и краткое наименование и реквизиты организации – объекта контрольного мероприятия, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и т.д.;

-
сведения об учредителе и ведомственная принадлежность (структура учреждения);

-
основные цели и виды деятельности объекта контрольного мероприятия;
-
фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право первой подписи, подписи денежных и расчетных документов в проверяемом периоде;

-
перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях (включая депозитные), а также лицевых счетов, открытых в органах казначейства (включая закрытые, но действовавшие в проверяемом периоде);
-
перечень документов, выполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия;
-
иные данные, необходимые для полной характеристики объекта контроля.

Описательная часть акта должна содержать результаты контрольных действий по каждому вопросу программы.
4.18.3.
При составлении акта должны соблюдаться следующие требования: 
-
объективность и ясность при изложении результатов контрольного мероприятия;

-
четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;

-
логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;

-
результаты контрольного мероприятия, излагаемые в акте, должны подтверждаться достаточными надлежащими достоверными доказательствами;

-
акт должен составляться в достаточно полной и подробной форме, необходимой для обеспечения общего понимания.

В акте при описании каждого нарушения, выявленного в ходе контрольного мероприятия, должны быть указаны: положения нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально-ответственное или иное лицо объекта контроля, допустившее нарушение.

Не допускается включение в акт выводов, предложений, фактов, неподтвержденных доказательствами. 

В акте не должна даваться морально-этическая оценка действий должностных, материально-ответственных и иных лиц объекта контроля.
4.18.4.
Акт по результатам контрольного мероприятия составляют и подписывают должностные лица финансового отдела, осуществляющие контрольное мероприятие. Один экземпляр оформленного акта с приложениями вручается для ознакомления и подписания руководителю и главному бухгалтеру объекта контроля.
4.18.5.
При наличии возражений (замечаний) по акту ответственные должностные лица объекта контроля подписывают акт с указанием на наличие возражений (замечаний). Возражения (замечания) в письменном виде представляются должностному лицу финансового отдела, осуществляющего контрольное мероприятие, одновременно с подписанным актом. 

Должностное лицо финансового отдела, осуществляющего контрольное мероприятие в срок до 3-х рабочих дней должен проверить обоснованность изложенных возражений (замечаний) и дать по ним письменное заключение, которое направляется в адрес объекта контроля.

Письменные возражения (замечания) ответственных должностных лиц объекта контроля и заключение на возражения (замечания) включаются в материалы контрольного мероприятия, и являются их неотъемлемой частью.
4.18.6.
В случае отказа должностных лиц объекта контроля подписать или получить акт контрольного мероприятия, должностное лицо финансового отдела, осуществляющее контрольное мероприятие в конце акта производит запись об их ознакомлении с актом и отказе от подписи или получения акта. В этом случае акт контрольного мероприятия может быть направлен объекту контроля по почте или иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления объекту контроля. Документ, подтверждающий факт направления акта, приобщается к материалам контрольного мероприятия.
4.19.
В случае отсутствия нарушений в деятельности объекта контроля результаты контрольного мероприятия оформляются справкой.
4.20.
При формировании дела с материалами контрольного мероприятия документы группируются в следующей последовательности:
-
приказ о проведении контрольного мероприятия;
-
удостоверение на право проведения контрольного мероприятия;
-
ксерокопия письма (заявления) с обращением о проведении контрольного мероприятия (в случае проведения внепланового контрольного мероприятия по поручению, обращению или заявлению);
-
программа контрольного мероприятия;
-
акт (заключение) контрольного мероприятия;
-
приложения к акту (заключению) контрольного мероприятия, на которые сделаны ссылки, прикладываются в порядке возрастания в той последовательности, в которой они изложены в тексте;
-
доклад о результатах контрольного мероприятия, подготовленный должностным лицом финансового отдела, осуществляющим контрольное мероприятие;
-
предписание и (или) представление, направленные руководителям объекта контроля и (или) вышестоящей организации;
-
уведомление о применении бюджетных мер принуждения;
-
протокол об административном правонарушении;
-
постановление по делу об административном правонарушении;
-
сопроводительные письма о передаче материалов контрольного мероприятия правоохранительным органам и органам прокуратуры с приложением описи переданных документов;
-
документы по устранению выявленных финансовых нарушений и недостатков прикладываются в хронологическом порядке со всеми относящимися к ним приложениями;
-
иные документы, относящиеся к контрольному мероприятию.
4.21.
Полное оформление дел предусматривает:
-
подшивку и твердую обложку или переплет дела;
-
нумерацию листов в правом верхнем углу развернутого листа;
-
листы дела, разделенного на тома, нумеруются по каждому тому отдельно.

По окончании оформления дела на обложке дела делаются следующие обязательные надписи:
-
общее количество томов;
-
номер тома;
-
номер дела (присваивается при принятии дела к учету);
-
наименование дела (например "Дело с материалами проверки (далее следует полное наименование объекта контроля) за период (указывается период ревизии)");
-
количество страниц в деле;
-
срок хранения дела;
-
год оформления дела.
4.22.
Ответственность за правильность, полноту и последовательность формирования и оформления дела с материалами контрольных мероприятий возлагается на должностное лицо финансового отдела, осуществляющее контрольные мероприятия.
4.23.
Дела с материалами контрольных мероприятий в течение установленного номенклатурой финансового отдела срока хранения находятся в финансовом отделе. По истечении установленного срока хранения дела с материалами контрольных мероприятий подлежат уничтожению.
5. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ И РЕАЛИЗАЦИИ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

5.1. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений финансовый отдел направляет:
-
представления по форме согласно приложению № 9, содержащие обязательную для рассмотрения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации, Воронежской области, нормативных правовых актов Таловского муниципального района и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;
-
предписания по форме согласно приложению № 10, содержащие обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, Воронежской области, нормативных правовых актов Таловского муниципального района и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба муниципальному району.
-
уведомления о применении бюджетных мер принуждения.
5.2. Руководитель финансового отдела утверждает результаты контрольного мероприятия. В течение 30 рабочих дней со дня принятия решения об их направлении вручаются (направляются) представителю объекта контроля от имени руководителя финансового отдела для ознакомления и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков.
5.3. Руководитель объекта контроля после получения предложений по устранению выявленных нарушений и недостатков издает приказ по результатам контрольного мероприятия, которым утверждает план мероприятий, направленных на принятие мер к возмещению причиненного ущерба и устранению выявленных нарушений и недостатков.

Информация по устранению выявленных в ходе контрольного мероприятия нарушений и недостатков предоставляется объектом контроля в финансовый отдел не позднее 30 календарных дней со дня его получения.
5.4. При выявлении хищений и злоупотреблений, которые могут повлечь за собой уголовную ответственность, материалы контрольного мероприятия направляются в правоохранительные органы.

6. ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ, ВЕДЕНИЯ УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ 
ПО МАТЕРИАЛАМ ПРОВЕДЕННЫХ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

6.1.
Материалы и результаты проведенного контрольного мероприятия должны составлять в делопроизводстве финансового отдела отдельное дело с соответствующим наименованием и необходимым количеством томов.

6.2.
Ответственный сотрудник финансового отдела ежегодно составляет отчет о результатах контрольной деятельности, который предоставляется руководителю финансового отдела.

6.3.
Отчет должен содержать информацию об общем количестве проведенных контрольных мероприятий, в том числе по темам контрольных мероприятий, об общем количестве контрольных мероприятий, в результате проведения которых выявлены финансовые и иные нарушения, в том числе по темам контрольных мероприятий, об общей сумме охваченных проверками средств, об общей сумме выявленных нарушений, о количестве и сумме направленных представлений и предписаний, об общей сумме восстановленных (возмещенных) средств, в том числе на основании предписаний, представлений и в добровольном порядке, о количестве лиц, привлеченных к административной ответственности, и сумме наложенных на них административных штрафов, о количестве и сумме направленных и исполненных уведомлений о применении бюджетных мер принуждения, о количестве контрольных мероприятий и сумме финансовых нарушений, по которым материалы переданы в правоохранительные органы и органы прокуратуры, о количестве должностных лиц финансового отдела, осуществляющих полномочия по контролю в финансово-бюджетной сфере.
7. ПОРЯДОК КОНТРОЛЯ КАЧЕСТВА КОНТРОЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

7.1. Основными задачами контроля качества контрольной деятельности являются обеспечение выполнения установленных настоящим Стандартом требований и процедур проведения контрольных мероприятий, выявление и устранение недостатков проведения контрольных мероприятий.

7.2. Контроль качества проведения контрольных мероприятий, проводимых финансовым отделом, осуществляется посредством проведения:

-
текущего контроля качества;

-
последующего контроля качества.

7.3. Текущий контроль направлен на выявление проблем, возникающих в ходе контрольного мероприятия, в целях своевременного принятия мер для их решения.

7.4. Последующий контроль качества осуществляется после завершения контрольного мероприятия путем проверки его результатов. Предметом последующего контроля являются:

-
достижение целей проверки, соблюдение сроков, полнота охвата вопросов Программы, своевременность оформления актов контрольного мероприятия;

-
классификация выявленных нарушений и недостатков; достаточность доказательной базы;


Последующий контроль качества осуществляет руководитель финансового отдела.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В случае возникновения ситуаций, не предусмотренных настоящим Стандартом, специалисты финансового отдела обязаны руководствоваться законодательством РФ, Воронежской области и муниципальными правовыми актами Таловского муниципального района.

Приложение № 1
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
Утвержден

Постановлением администрации

Таловского муниципального района

от                              № ______       
План проведения контрольных мероприятий на 20___ г.
	№п/

п
	Наименование объекта контроля
	Тема 

контрольного мероприятия
	Метод контроля
	Проверяемый (ревизуемый) период
	Объем проверяемых (ревизуемых) средств
	Месяц начала проведения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ТАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

_________________                                                           №_________________

О проведении

__________________________________________________________________

       (указываются метод контроля и наименование объекта контроля)


В соответствии с:_______________________________________________
                        (указывается основание проведения контрольного мероприятия)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести ___________________________________________________

                                 (основание проведения (плановое, внеплановое) и тема

___________________________________________________________________

контрольного мероприятие, полное наименование объекта контроля)

за  период  с  "___" ___________ 20___ г.   по  "___" ____________ 20___ г.


2. Поручить проведение контрольного мероприятия должностным лицам финансового отдела, участвующих в проведении контрольного мероприятия:______________________________________________________

                                                                  (должность и Ф.И.О.)


3. Срок проведения контрольного мероприятия: ____________________

                                                                                                     (даты начала 

__________________________________________________________________
и окончания проведения контрольного мероприятия)


4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель финансового отдела     ____________     ____________________

                                                                                              (расшифровка подписи)
С приказом ознакомлены:

____________________     ________________
(расшифровка подписи)

Приложение № 3
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ТАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
_____________________________________________________
ул. Советская, 132, р.п. Таловая, 397480, тел. (47352) 2-47-92
Удостоверение № _______

"___"_____________ 20__ года                                                             р.п. Таловая

Должностному лицу, уполномоченному на участие в проведении контрольного мероприятия____________________________________________

                                                             (указываются должности и Ф.И.О. 

___________________________________________________________________
участвующих в проведении контрольного мероприятия лиц)

поручается с "___"_________ 20__ года приступить к проведению ___________________________________________________________________

 (основание проведения (плановое, внеплановое) 
________________________________________________________________
и тема контрольного мероприятия, полное наименование объекта контроля,

___________________________________________________________________
проверяемый (ревизуемый, обследуемый) период)


Основание: приказ финансового отдела администрации Таловского муниципального района Воронежской области:__________________________

                                                                                           (дата, номер приказа)


Срок окончания контрольного мероприятия: "___"_________ 20__ года.
Руководитель финансового отдела     ____________     ____________________

                                                                                              (расшифровка подписи)
Приложение № 4
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
Утверждаю

Руководитель

 финансового отдела

администрации Таловского

 муниципального района

Воронежской области

____________________

"____"_________ 20__г.
ПРОГРАММА
__________________________________________________________

(основание проведения (плановое, внеплановое) контрольного

__________________________________________________________

мероприятия, метод и объект контроля)


Основание контрольного мероприятия: ___________________________

___________________________________________________________________


Цель контрольного мероприятия _________________________________

___________________________________________________________________


Тема контрольного мероприятия _________________________________

___________________________________________________________________


Вопросы, охваченные контрольным мероприятием:


1. ____________________________________________________________


2. ____________________________________________________________


3. ____________________________________________________________


Проверяемый (ревизуемый, обследуемый) период: __________________


Срок проведения проверки ______________________________________
__________________         _____________       ____________________________
         (должность)                                                         (расшифровка подписи)

Тел. 

Приложение № 5
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
	№   п/п
	Объект контроля
	Дата и номер приказа о проведении контрольного мероприятия
	Дата и номер приказа о продлении контрольного мероприятия
	Дата и номер регистрации удостоверения
	Срок проведения контрольного мероприятия
	Срок продления контрольного мероприятия
	Подпись лиц, участвующих в проведении контрольного мероприятия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 

Приложение № 6
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
СПРАВКА

о завершении контрольного мероприятия


На основании приказа от ______________ №____________ проведена(о)

                                                         (дата приказа)   (номер приказа)

___________________________________________________________________

     (указываются основание проведения (плановое, внеплановое) и тема

               контрольного мероприятия, полное наименование

___________________________________________________________________

      объекта контроля, проверяемый (ревизуемый, обследуемый) период)


В соответствии с пунктом __________________ Порядка осуществления

                                                       (указывается пункт)
осуществления финансовым отделом администрации Таловского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в финансово-бюджетной сфере, утвержденного постановлением администрации Таловского муниципального района от ______________ №_______ , уведомляю,  что проведение вышеуказанного 
           (дата)               (номер)

контрольного мероприятия окончено _______________________.

                                                                             (дата окончания)


По результатам проведенного контрольного мероприятия будет оформлен акт (заключение), который(ое) будет направлен(о) _______________________________________________________________

(указывается объект контроля)

в установленный вышеуказанным нормативным правовым актом срок.

_________________________

(дата составления справки)

Должностное лицо финансового отдела, проводившее контрольное мероприятие:

_________________________   __________________   _____________________

            (должность)                                                             (расшифровка подписи)

Подпись должностного лица объекта контроля:

_________________________   __________________   _____________________

            (должность)                                                             (расшифровка подписи)

Приложение № 7
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ТАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
_____________________________________________________
ул. Советская, 132, р.п. Таловая, 397480, тел. (47352) 2-47-92
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам обследования

_________________________________________________

(указывается сфера деятельности объекта контроля)

_________________                                                             ____________________

(дата оформления)                                                                    (место оформления)

Вводная часть


В соответствии с приказом  от _____________ № _______________ и на

                                                               (указываются реквизиты приказа)

основании удостоверения от ________________ № _______________________

                                                          (указываются реквизиты удостоверения) 
___________________________________________________________________
(указываются должности и Ф.И.О. должностных лиц,

___________________________________________________________________

участвующих в проведении контрольного мероприятия)
___________________________________________________________________

(указывается основание проведения (плановое, внеплановое) и сфера

___________________________________________________________________.

деятельности объекта контроля, подлежащая обследованию, обследуемый период)


Обследование проведено в соответствии (связи) с __________________

                                                                         (указывается основание проведения

___________________________________________________________________.

    контрольного мероприятия (годовой план, поручение, обращение и т.п.)


Обследование проведено в соответствии с Бюджетным кодексом РФ и Порядком осуществления финансовым отделом администрации Таловского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, утвержденного постановлением администрации Таловского муниципального района от _____________ № ______ 
                                                                      (реквизиты постановления)

Обследование начато _______________ и окончено ________________.

                                                    (дата начала)                          (дата завершения)


Далее во вводной части заключения отражаются сведения об объекте контроля, в том числе:


а) полное и краткое наименование объекта контроля, его основной государственный регистрационный номер (ОГРН) и идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);


б) ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и телефона такого органа;


в) сведения об учредителях (участниках);

 
г) фамилии, имена и отчества и должности лиц объекта контроля, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемом периоде;


д) иные данные, необходимые, по мнению руководителя контрольного мероприятия, для полной характеристики объекта контроля.

Описательная часть


Обследованием установлено:


Описательная часть заключения по результатам проведенного обследования состоит из разделов, в которых отражаются вопросы, предусмотренные программой  контрольного  мероприятия,  и проведенные в соответствии с ними контрольные действия.

Заключительная часть


В заключительной части излагается обобщенная информация о результатах контрольного  мероприятия, в том числе по видам выявленных финансовых и нефинансовых нарушений с указанием сумм, а также нарушенных законодательных и нормативных правовых актов.

Должностные лица, участвующие в проведении контрольного мероприятия:

_________________________   __________________   _____________________

            (должность)                                                             (расшифровка подписи)

_________________________   __________________   ___________________

            (должность)                                                             (расшифровка подписи)

Руководитель объекта контроля:

_________________________   ___________________   ____________________

             (должность)                                                            (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер объекта контроля:

_________________________   ___________________   ____________________

              (должность)                                                           (расшифровка подписи)

Приложение № 8
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ТАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
_____________________________________________________
ул. Советская, 132, р.п. Таловая, 397480, тел. (47352) 2-47-92
АКТ
_____________________________________

                                 (указываются метод и объект контроля)

_________________                                                             ____________________

(дата оформления)                                                                    (место оформления)

Вводная часть


В соответствии с приказом  от _____________ № _______________ и на

                                                                 (указываются реквизиты приказа)

основании удостоверения от ________________ № _______________________

                                                          (указываются реквизиты удостоверения) 
___________________________________________________________________
(указываются должности и Ф.И.О. должностных лиц,

___________________________________________________________________

участвующих в проведении контрольного мероприятия)
___________________________________________________________________

(указывается основание проведения (плановое, внеплановое) и тема
___________________________________________________________________ контрольного мероприятия, полное наименование объекта контроля, проверяемый (ревизуемый) период)
___________________ проведена в соответствии (связи) с__________________
     (метод контроля)

___________________________________________________________________

        (указывается основание проведения контрольного мероприятия

                (годовой план, поручение, обращение и т.п.)

____________________ проведена в соответствии с Бюджетным кодексом РФ
      (метод контроля)

и Порядком осуществления финансовым отделом администрации Таловского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, утвержденного  постановлением администрации Таловского муниципального района от _____________ № ______ 
                                                                      (реквизиты постановления)

____________________________ начата _______________________________ и 
      (метод контроля)                                          (дата начала проведения)
 окончена ____________________________
                     (дата завершения проведения)

Далее  во вводной части акта отражаются сведения об объекте контроля, в том числе:


а) полное и краткое наименование объекта контроля, его основной государственный регистрационный номер (ОГРН) и идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);


б) ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и телефона такого органа;


в) сведения об учредителях (участниках);

 
г) цель создания и уставные виды деятельности;


д) производственная  мощность  объекта  контроля,  анализ  выполнения

плановых натуральных показателей;


е) имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;


ж) структура объекта контроля, имеющиеся филиалы и обособленные структурные подразделения;


з) перечень и реквизиты всех лицевых счетов (включая счета, закрытые

на момент контрольного мероприятия, но действовавшие в проверяемом периоде) счетов, а также счетов, открытых в кредитных организациях, включая депозитные;


и) фамилии, имена и отчества и должности лиц объекта контроля, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемом периоде;


к) субъект контроля и сроки проведения предыдущего контрольного

мероприятия, а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе него;


л) иные данные, необходимые, по мнению руководителя контрольного

мероприятия, для полной характеристики объекта контроля.

Описательная часть

____________________________ установлено:

(указывается метод контроля)


Описательная часть акта контрольного мероприятия состоит из разделов, в которых отражаются вопросы, предусмотренные программой  контрольного мероприятия, и проведенные в соответствии с ними контрольные действия.

Заключительная часть


Заключительная часть акта контрольного мероприятия содержит обобщенную информацию о результатах контрольного мероприятия, в том числе по видам выявленных финансовых и нефинансовых нарушений с указанием сумм, а также нарушенных законодательных и нормативных правовых актов.

Должностные лица, участвующие в проведении контрольного мероприятия:

_________________________   __________________   _____________________

            (должность)                                                             (расшифровка подписи)

_________________________   __________________   ___________________

            (должность)                                                             (расшифровка подписи)

Руководитель объекта контроля:

_________________________   ___________________   ____________________

             (должность)                                                            (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер объекта контроля:

_________________________   ___________________   ____________________

              (должность)                                                           (расшифровка подписи)

"___" ____________ 20__ г.
Приложение № 9
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ТАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
_____________________________________________________
ул. Советская, 132, р.п. Таловая, 397480, тел. (47352) 2-47-92
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

о принятии мер по устранению нарушений

__________________                                                             ___________________

(дата регистрации)                                                                   (номер регистрации)


На     основании      акта     от  __________________, составленного      по
                                                              (дата оформления)
результатам_________________________________________________________

     (указывается основание проведения (плановое, внеплановое) и тема

               контрольного мероприятия, полное наименование

___________________________________________________________________,

            объекта контроля, проверяемый (ревизуемый) период)

в соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации,

пунктом 3.5.1 Порядка осуществления финансовым отделом администрации Таловского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, утвержденного  постановлением администрации Таловского муниципального района от ___________ № ______ 
                                                                                        (реквизиты постановления)
ПРЕДСТАВЛЯЮ:

___________________________________________________________________

(указываются Ф.И.О., наименование должности)

в  соответствии  со статьей 270.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и Воронежской области, нормативных правовых актов Таловского муниципального района и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе:

1. ________________________________________________________________          (указываются выявленные нарушения с указанием законодательных

___________________________________________________________________

и нормативных правовых актов)
2. _______________________________________________________________

(указываются выявленные нарушения с указанием законодательных

___________________________________________________________________

и нормативных правовых актов)

___________________________________________________________________

(указывается объект контроля)

необходимо обеспечить выполнение мероприятий по устранению  нарушений бюджетного законодательства, отраженных в акте проверки от ____________,

                                                         (дата составления)

и недопущению их в дальнейшем, а именно:

1. _________________________________________________________________

(указываются требования о принятии мер по устранению нарушений,

__________________________________________________________________

а также устранению причин и условий таких нарушений)

2. _________________________________________________________________

(указываются требования о принятии мер по устранению нарушений,

___________________________________________________________________

а также устранению причин и условий таких нарушений)


Предлагаю рассмотреть представление о принятии мер по устранению нарушений бюджетного законодательства и в срок до _____________________

                                              (указывается срок устранения)

провести мероприятия по устранению выявленных  нарушений, а также недопущению их в дальнейшем.


В срок до __________________________ направить в финансовый отдел 

                                    (указывается срок)

информацию с приложением необходимых документов, подтверждающих выполнение мероприятий по устранению нарушений бюджетного законодательства.

Руководитель
финансового отдела         ________________                 _____________________

                                                      (расшифровка подписи)

Представление получено _____________________________________________

                                                           (ФИО, должность, дата, подпись)

Приложение № 10
к Стандартам осуществления внутреннего 

муниципального финансового контроля 
ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ТАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
_____________________________________________________
ул. Советская, 132, р.п. Таловая, 397480, тел. (47352) 2-47-92
ПРЕДПИСАНИЕ

по устранению нарушений 

__________________                                                           ___________________

(дата регистрации)                                                                 (номер регистрации)

На основании акта от ________________, составленного по результатам

                                               (дата оформления)

___________________________________________________________________

(указывается основание проведения (плановое, внеплановое)

и тема контрольного мероприятия, полное

___________________________________________________________________,

наименование объекта контроля, проверяемый (ревизуемый) период)

в соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 3.5.1 Порядка осуществления финансовым отделом администрации Таловского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, утвержденного  постановлением администрации Таловского муниципального района от ___________ № ______ 
                                                                                        (реквизиты постановления)
ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________________________________               (указывается наименование объекта контроля)

в соответствии со статьей 270.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации устранить выявленные нарушения бюджетного законодательства Российской

Федерации и Воронежской области и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе:

1. _____________________________________________________________

(указываются выявленные нарушения с указанием законодательных

___________________________________________________________________

и нормативных правовых актов)

2. ______________________________________________________________

(указываются выявленные нарушения с указанием законодательных
___________________________________________________________________

и нормативных правовых актов)

___________________________________________________________________

(указывается наименование объекта контроля)

необходимо обеспечить выполнение мероприятий по устранению нарушений бюджетного законодательства, отраженных в акте проверки от _______________________, недопущению их в дальнейшем и возмещению 

        (дата составления)

причиненного ущерба Воронежской области, а именно:

1. _____________________________________________________________

(указываются требования о принятии мер по устранению нарушений,

___________________________________________________________________

а также устранению причин и условий таких нарушений)

2. ______________________________________________________________

(указываются требования о принятии мер по устранению нарушений,

___________________________________________________________________

а также устранению причин и условий таких нарушений)


Предлагаю рассмотреть предписание об устранении нарушений бюджетного законодательства и возмещении причиненного ущерба и в срок до_____________________________ провести необходимые мероприятия.

       (указывается срок устранения)


В срок до _________________________ направить в финансовый отдел 
                                    (указывается срок)

информацию с приложением необходимых документов, подтверждающих выполнение мероприятий по устранению нарушений бюджетного законодательства.

Руководитель
финансового отдела         ________________                 _____________________

                                                      (расшифровка подписи)

Предписание получено _______________________________________________

                                                           (ФИО, должность, дата, подпись)

