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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЛОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от    21 ноября 2016г.   № 333
р. п. Таловая




Об утверждении  технологической схемы предоставления муниципальной услуги                       «Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»    

На основании распоряжения Правительства Воронежской области от 30 июня 2010 года № 400-р, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг администрации Таловского муниципального района Воронежской области в филиале АУ «МФЦ» в р.п. Таловая:
1.
Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» согласно приложению.

2.
Опубликовать технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», на официальном сайте администрации Таловского муниципального района в сети «Интернет» в разделе «Муниципальные услуги».

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела по архитектуре и строительной политике Шевцова В.Н.
Глава администрации  

муниципального района                                                                          В.В. Бурдин

Приложение 

к распоряжению администрации

Таловского муниципального района

от «_21_» _ноября_2016 г. № _333_
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	Параметр
	Значение параметра/состояние

	Общие сведения о муниципальной услуге


	1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу  

Администрация Таловского муниципального района Воронежской области. МФЦ  - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

2. Номер услуги в федеральном реестре 3640100010000130448
3. Полное наименование услуги

«Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

4. Краткое наименование услуги

«Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

5. Административный регламент предоставления услуги

Утвержден постановлением администрации Таловского муниципального района от 24.12.2015    № 785
6. Перечень «подуслуг»  

1.  Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по объектам, кроме индивидуального жилищного строительства.
2. Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по объектам индивидуального жилищного строительства.
7. Способы оценки качества предоставления услуги

радиотелефонная связь, Портал гос. услуг, официальный сайт администрации, личное обращение 


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
п/п
	Наименование

«подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «под-услуги»
	основания

приостановления

предоставления
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «пдуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимание платы (государственной пошлины)
	КБК для

взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Подуслуга № 1

	1


	Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по объектам, кроме индивидуального жилищного строительства.
	10 календарных дней.
	10 календарных дней.
	1. Заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

2.Подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия


	1. Отсутствие документов, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 административного регламента; 

2. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4. Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

5. Невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, о безвозмездной передаче в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2,8 -10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ.
	Нет.
	-
	Нет.
	-
	-
	1. Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ.

2. Посредством почтового отправления. 

3. В электронном виде посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
	1. Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ.

	Подуслуга № 2

	2
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по объектам индивидуального жилищного строительства.
	10 календарных дней.
	10 календарных дней.
	1. Заявление не соответствует установленной форме, не поддается

прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

2. Подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.


	1. Отсутствие документов, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 административного регламента; 

2. Несоответствие объекта капитального

строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4. Невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, о безвозмездной передаче в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения.
	Нет.
	-
	Нет.
	-
	-
	1. Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ 

2. Посредством почтового отправления. 

3. В электронном виде посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
	1. Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установление требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Подуслуга №1

	1
	Физические лица. 
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 

1.1.Паспорт гражданина РФ.

1.2.Временное удостоверение личности  гражданина РФ.
	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	 Имеется.


	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность.
	 Нотариально заверенная копия доверенности. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.



	2.
	Юридические лица
	2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

2.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

Паспорт гражданина РФ
	Должно содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением услуги.

Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
	Имеется
	Лица, имеющие соответствующие полномочия.


	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности. 

	2. Подуслуга №2

	1
	Физические лица. 
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 

1.1.Паспорт гражданина РФ.

1.2.Временное удостоверение личности  гражданина РФ.
	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	 Имеется.


	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность.
	 Нотариально заверенная копия доверенности. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.



	2.
	Юридические лица
	2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

2.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

Паспорт гражданина РФ
	Должно содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением услуги.

Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
	Имеется
	Лица, имеющие соответствующие полномочия.


	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности. 


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, 

предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Подуслуга № 1

	1.
	Заявление.
	Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	1 экз.

Оригинал.

(Приложение 1, 2)


	Нет
	Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

Заявление в форме электронного документа представляется путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации в сети Интернет или путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется электронной подписью:

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.


	2 .
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представите-ля.
	 2.1. Паспорт гражданина РФ.

 2.2.  Временное удостоверение личности  гражданина РФ.
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)

Действия:

1. Проверка на соответствие установленным требованиям;

2. Снятие копии с оригинала;

3. Формирование в дело.


	Нет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.



	3.
	Доверенность.
	Доверенность представителя юридического лица.
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)


	В случае  осуществления действий от имени заявителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности. В случае, если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, прилагается документ, подтверждающий полномочия такого лица. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

	4.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если необходимые документы и сведения о правах на земельный участок отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).
	1 экз. оригинал.

Действия:

1. Проверка на соответствие установленным требованиям;

2. Снятие копии с оригинала;

3. Формирование в дело.
	В случае, если права на объекты недвижимости  не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	5.
	Акт приемки объекта капитального строительства.
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).
	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	В случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	6.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.


	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	Нет.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	7.
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации.
	   Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом осуществляющим строительство и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора).
	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	Нет.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Также заключение должно содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

	8.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям.
	   Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).
	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	При наличии сетей инженерно-техни-ческого обеспечения
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	9.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка.
	   Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.


	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	Нет.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	10.
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте. 
	   Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.


	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	Нет.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	11.
	Документ, подтверждающий факт создания объекта капитального строительства.
	 Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	Нет.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	1. Подуслуга № 2

	1
	Заявление.
	Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	1 экз.

Оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям (Приложение 1, 2).
	Нет.
	Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае

подачи лицом, имеющим право на дополнительные меры государственной поддержки, через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.



	2 .
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	 2.1. Паспорт гражданина РФ

 2.2.  Временное удостоверение личности  гражданина РФ
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке).

Действия:

1. Проверка на соответствие установленным требованиям;

2. Снятие копии с оригинала;

3. Формирование в дело.
	Нет.
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.



	3.
	Доверенность.
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя.
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке).

Установление полномочий представителя.
	В случае  осуществления действий от имени заявителя.
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, нотариально заверенная. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

	4.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если необходимые документы и сведения о правах на земельный участок отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).
	1 экз. оригинал.

Действия:

1. Проверка на соответствие установленным требованиям;

2. Снятие копии с оригинала;

3. Формирование в дело.
	В случае, если права на объекты недвижимости  не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	5.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
требованиям технических регламентов.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.


	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	Нет.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет

однозначно истолковать их содержание.

	6.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям.
	   Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).
	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	При наличии сетей инженерно-технического обеспечения.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	7.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка.
	   Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.


	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	Нет.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	8.
	Документ, подтверждающий факт создания объекта капитального строительства.
	 Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
	1 экз.

оригинал.

Проверка на соответствие установленным требованиям.


	Нет.
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Должен быть подготовлен в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(е)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса
	Срок взаимодействия межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимости;


	Кадастровый  (или условный) номер объекта; наименование объекта; назначение объекта; площадь объекта; инвентарный номер, литер; адрес (местоположение)  объекта; правообладатель: ФИО, дата рождения, место рождения, гражданство, СНИЛС; вид, номер и дата государственной регистрации права; ограничение (обременение) права; договоры участия в долевом строительстве; правопритязания.
	Администрация Таловского муниципального района.
	«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области.
	SID0003564
	5 рабочих дней 
	Нет.


	Нет.



	-
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории.
	- № градостроительного плана земельного участка;

- на основании чего подготовлен;

- местонахождение земельного участка;

- кадастровый номер земельного участка;

- описание местоположения границ земельного участка;

- площадь земельного участка;

- описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке;

- кем подготовлен;

- чем утвержден (№, дата);

- информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства;

- информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия;

- информация о разделении земельного участка.
	Администрация Таловского муниципального района.
	Администрация Таловского муниципального района.
	-
	5 рабочих дней 
	Нет.


	Нет.



	-
	Разрешение на строительство.
	-кому выдано;

-дата, № разрешения;

- кем выдано;

- разрешили строительство или реконструкцию объекта капитального строительства;

- наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией;

- наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной;

- регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации ;

- кадастровый номер земельного участка;

- кадастровый номер квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства;

- кадастровый номер реконструируемых объектов капитального строительства;

- сведения о градостроительном плане земельного участка;

- краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

- адрес (местоположение) объекта;

- срок действия настоящего разрешения.
	Администрация Таловского муниципального района.
	Администрация Таловского муниципального района.
	-
	5 рабочих дней 
	Нет.
	Нет.

	-
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям техни- ческих регламентов и проектной документации, в том числе требованиям оснащенности объекта капитального
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ..
	-наименование застройщика или заказчика;

-наименование объекта капитального строительства, основные характеристики;

-адрес объекта капитального строительства;

-дата начала строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

- дата окончания строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

-подтверждение, что объект капитального строительства соответствует требованиям технического регламента (норм и правил), иных нормативных правовых актов и  проектной документации; 

- основания для выдачи настоящего заключения.
	Администрация Таловского муниципального района.
	Инспекция государственного строительного надзора.
	-
	5 рабочих дней 
	Приложение 3. 


	Приложение 4. 



	-
	Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года №73-ФЗ «Об  объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.
	- наименование и историко-культурное значение объекта культурного наследия;

- адрес (местонахождение) объекта культурного наследия;

- наименование заказчика и генерального подрядчика;

- номер и дата выдачи лицензии на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия;

- наименование государственного органа охраны объектов культурного наследия;

- дата проведения проверки;

- наименование работ, проведенных по сохранению объекта культурного наследия;

- перечень рабочей документации;

- перечень исполнительной документации;

- краткий отчет о выполненных работах;

- альбомы выборочной фотофиксации;

- научно-реставрационный отчет;

- решение комиссии
	Администрация Таловского муниципального района.
	Управление по охране объектов культурного наследия Воронежской области.
	-
	5 рабочих дней 
	Приложение 3. 


	Приложение 4. 




Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
п/п
	Документ/документы,
являющиеся
результатом
«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма
документа/документов,
явяющихся
результатом
«подуслуги»
	Образец
документа/документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребован-ных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в
МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


	1
	Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.
	Документ подписан главой администрации Таловского муниципального района
	Положительный.


	Форма установлена Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации  от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

(Приложение 5).


	Приложение 6.
	1. Лично или через представителя  в органе, предоставляющем услугу;

2. Почтовым отправлением от органа, предоставляющего услугу.

3. Лично или через представителя  в МФЦ.


	Постоянно
	1 год

	2
	Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.
	Документ подписан главой администрации Таловского муниципального района
	Отрицательный.


	Нет.


	Нет.
	1. Лично или через представителя  в органе, предоставляющем услугу;

2. Почтовым отправлением от органа, предоставляющего услугу.

3. Лично или через представителя  в МФЦ.
	Постоянно
	1 год


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки
исполнения
процедуры
(процесса)
	Исполнитель
процедуры
процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов



	1.1
	Проверка документа удостоверяющего личность заявителя.


	Специалист органа:

-  устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
	1 день.


	Сотрудник органа, специалист МФЦ.


	Нет.
	Нет.

	1.2
	Проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах.


	Специалист органа:

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержания.


	
	Сотрудник органа, специалист МФЦ.


	Нет.
	Нет.

	1.3
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.


	Специалист органа:

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме с указанием перечня документов и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

- выдает  уведомление о предстоящем осмотре объекта индивидуального жилищного строительства  или направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявителю.
	
	Сотрудник органа, специалист МФЦ.


	Нет.
	Нет.

	1.4
	Направление сообщения о получении заявления.


	При направлении заявления и документов в форме электронного документа, получение документов подтверждается администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации.

	
	Сотрудник органа, специалист МФЦ.


	Нет.
	Нет.

	1.5
	Возврат документов
	При наличии оснований, указанных в п. 2.7. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя или законного представителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.


	
	Сотрудник органа, специалист МФЦ.


	Нет.
	Нет.

	2.Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в п. 2.6.2. настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

	2.1
	Рассмотрение зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.
	Специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, устанавливает:

1) наличие всех необходимых документов;

2) наличие полномочий заявителя (представителя заявителя) на обращение за предоставлением муниципальной услуги;

3) необходимость направления межведомственного запроса.
	1 день.
	Сотрудник органа, специалист МФЦ.


	Нет.
	Нет.

	2.2
	Направление межведомственных запросов.
	   В случае отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 2.6.2,  специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, запрашивает такие документы путем направления межведомственных запросов:

1) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области на получение выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

2) в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области на получение заключения органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

3)в федеральный орган охраны объектов культурного наследия или орган охраны объектов культурного наследия Воронежской области на получение документов, указанных в подпункте 5) пункта 2.6.2 настоящего административного регламента;

4) в администрацию Таловского муниципального района.
	 5 дней.
	Сотрудник органа, специалист МФЦ.


	Нет.
	Заполняется в соответствии с требованиями, установленными статьей 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг».

	2.3.
	Проведение осмотра объекта индивидуального жилищного и принятие решения о подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	По результатам полученных сведений (документов) специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, устанавливает необходимость проведения осмотра объекта капитального строительства.

Осмотр объекта капитального строительства не проводится, в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор. 

В случае отсутствия  необходимости проведения осмотра объекта капитального строительства специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, на основании документов представленных заявителем и информа-

ции  полученной на межведомственные запросы, определяет наличия или отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, предусмотренных              п. 2.8. настоящего административного регламента.

В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального  строительства государственный строительный надзор не осуществляется, специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов проводит осмотр объекта капитального строительства.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

     По итогам осмотра объекта капитального строительства и на основании документов представленных заявителем и информации полученной на межведомственные запросы специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов определяет наличия или отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, предусмотренных п. 2.8. настоящего административного регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, принимает решение о подготовке отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных документов, принимает решение о подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по Форме, установленной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации  от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
	1 день.
	Сотрудник органа.
	Нет.
	Нет.

	3. Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	
	
	1 день.

	3.1
	Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	    По результатам принятого решения специалист, уполномоченный на подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию готовит разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	1 день.
	Сотрудник органа.
	Нет.
	Нет.

	3.2
	Подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	     Специалист, уполномоченный на подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию передает подготовленное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию на подписание начальнику отдела, а решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в виде
письма) главе администрации Таловского района Воронежской области.
	
	Сотрудник органа.
	Нет.
	Нет.

	3.3
	Регистрация разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	     Специалист обеспечивает регистрацию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

     
	
	Сотрудник органа.
	Нет.
	Нет.

	4.Направление (выдача) заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.



	4.1.
	Направление (выдача) заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	     Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается застройщику в случае, если в орган предоставляющий муниципальную услугу передана застройщиком безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

     Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию может быть выдано заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляются заявителю в виде бумажного документа, посредством почтового отправления, либо в виде электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей
общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.


	1 день.
	Сотрудник органа.
	Нет.
	Нет.

	4.2.
	Направление (выдача) заявителю отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	   Решение об отказе в может быть выдано заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляются заявителю в виде бумажного документа, посредством почтового отправления, либо в виде электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.


	
	Сотрудник органа.
	Нет.
	Нет.


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления " подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения " подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Подуслуга №1

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3. Официальный сайт и электронная почта органа, оказывающего услугу.


	 1. Порталы.

2. По телефону органа, предоставляющего услугу.


	     1.Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.  Копии электронных документов подлежат обязательной сверке с их оригиналами.


	 Нет.
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.

3. Телефон.


	1.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу.

2.ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3. Электронная  почта органа, предоставляющего услугу.


	2. Подуслуга №2

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3. Официальный сайт и электронная почта органа, оказывающего услугу.


	 1. Порталы.

2. По телефону органа, предоставляющего услугу.


	     1.Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.  Копии электронных документов подлежат обязательной сверке с их оригиналами.


	 Нет.
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.

3. Телефон.


	1.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу.

2.ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 

при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3. Электронная  почта органа, предоставляющего услугу.



Приложение 1

к технологической схеме

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе администрации

Таловского муниципального района

для физических лиц

и индивидуальных предпринимателей

______________________________ (Ф.И.О.)

паспорт _______________________________

(серия, N, кем, когда выдан)

проживающего(ей) по адресу: ___________

_______________________________________

контактный телефон ____________________

для юридических лиц

_______________________________________

(наименование юридического лица -

застройщика,

_______________________________________

осуществлявшего строительство

_______________________________________

или реконструкцию;

_______________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

_______________________________________

Ф.И.О. руководителя; телефон;

_______________________________________

банковские реквизиты (наименование

банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

    Прошу  выдать  разрешение  на  ввод в эксплуатацию объекта капитального

строительства _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                   (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Строительство     (реконструкция)     осуществлялась    на    основании

__________________________ от "__" _____________ _____ г. N _________.

(наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                               (наименование документа)

__________________________ от "__" ____________ ______ г. N _____________.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование      строительства      (реконструкции)     застройщиком

осуществлялось ____________________________________________________________

                         (банковские реквизиты и номер счета)

    Работы  производились подрядным (хозяйственным) способом в соответствии

с договором от "___" ________________ 20__ г. N ___________

___________________________________________________________________________

                      (наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

     юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "__" _________________ г. N __________

    Производителем работ приказом _________________________________________

___________________________________ от "___" __________ _____ г. N ________

назначен _________________________________________________________________,

                        (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  _______________________  специальное  образование  и  стаж  работы

           (высшее, среднее)

в строительстве ____________ лет.

    Строительный контроль в соответствии с договором от "__" _______ ___ г.

N _______ осуществлялся ___________________________________________________

                           (наименование организации, ИНН, юридический и,

___________________________________________________________________________

 почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

__________________________________________________________________________,

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N _________ от "__" ____________ _____ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________

                                   (наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________

________________________     ________________     _________________________

      (должность)                (подпись)               (Ф.И.О.)

"__" _____________ 20__ г.

        М.П.

                                                                                         Приложение 2
к технологической схеме

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе администрации

Таловского муниципального района

для физических лиц

и индивидуальных предпринимателей

__Иванов Иван Иванович___ (Ф.И.О.)

паспорт _2003_526659_от 15.05.2014_

выдан Таловским РОВД

(серия, N, кем, когда выдан)

проживающего(ей) по адресу: __р.п.Таловая__

___ул.Московская, д.14__

контактный телефон _2-02-02__

для юридических лиц

_______________________________________

(наименование юридического лица -

застройщика,

_______________________________________

осуществлявшего строительство

_______________________________________

или реконструкцию;

_______________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

_______________________________________

Ф.И.О. руководителя; телефон;

_______________________________________

банковские реквизиты (наименование

банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

    Прошу  выдать  разрешение  на  ввод в эксплуатацию объекта капитального

строительства ___Жилого дома__________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ____р.п.Таловая, ул.Московская, д.101______

                                   (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Строительство     (реконструкция)     осуществлялась    на    основании

__разрешения на строительство___ от "_15_" __сентября__ _2001_ г. N _36_.

(наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено _договором купли-продажи__

                                               (наименование документа)

__________________________ от "_12_" _сентября__ _2001_ г. N __465-85/15__.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование      строительства      (реконструкции)     застройщиком

осуществлялось ____________________________________________________________

                         (банковские реквизиты и номер счета)

    Работы  производились подрядным (хозяйственным) способом в соответствии

с договором от "___" ________________ 20__ г. N ___________

___________________________________________________________________________

                      (наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

     юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "__" _________________ г. N __________

    Производителем работ приказом _________________________________________

___________________________________ от "___" __________ _____ г. N ________

назначен _________________________________________________________________,

                        (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  _______________________  специальное  образование  и  стаж  работы

           (высшее, среднее)

в строительстве ____________ лет.

    Строительный контроль в соответствии с договором от "__" _______ ___ г.

N _______ осуществлялся ___________________________________________________

                           (наименование организации, ИНН, юридический и,

___________________________________________________________________________

 почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

__________________________________________________________________________,

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N _________ от "__" ____________ _____ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в __администрацию Таловского муниципального района__

                                   (наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________

____Застройщик______     ________________     _______Иванов И.И.____

      (должность)                (подпись)               (Ф.И.О.)

"_12_" __октября__ 2016 г.

        М.П.

                                                                                                                                                                                                          Приложение 3

к технологической схеме
ФОРМА ЗАПРОСА

	
АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Советская, 132, р.п. Таловая,  

Воронежская обл., 397480

 тел./факс (47352) 2-14-05/2-16-58

e-mail: talovsk@govvrn.ru 

ОГРН 1023601356558

ИНН/КПП 3629001276/362901001
                             № 

На №                    от


	   кому:




МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальных услуг 

В целях предоставления муниципальной услуги_______________________________________

_________________________________________________________________________,  а также в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» прошу предоставить документы:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Правовая основа межведомственного взаимодействия: Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Ответ на межведомственный запрос прошу направить по адресу нахождения органа, представившего запрос, по данным, указанным на бланке, в срок, установленный частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

Сведения о лице, подготовившем и направившем запрос:  должность, ФИО, контактный  телефон._____________________________________________________

_____________________________             _________________              ______________________

должность должностного лица                              подпись                                           ФИО

органа, направляющего запрос      

                                                                                         Приложение 4

к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ЗАПРОСА

	
АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Советская, 132, р.п. Таловая,  

Воронежская обл., 397480

 тел./факс (47352) 2-14-05/2-16-58

e-mail: talovsk@govvrn.ru 

ОГРН 1023601356558

ИНН/КПП 3629001276/362901001
                             № 

На №                    от


	Кому: Инспекции государственного строительного                 

 надзора Воронежской области.

Куда: г. Воронеж, ул. Фридриха Энгельса, 8;

Кому: Управлению по охране объектов культурного наследия Воронежской области.

Куда: г. Воронеж, пр. Революции, 43.




МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальных услуг 

В целях предоставления муниципальной услуги «Подготовка  и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»,  а также в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» прошу предоставить документы:

- Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

на объект капитального строительства – Склада готовой продукции, расположенного по адресу: Воронежская область, Таловский район, с.Верхняя Тишанка, ул.Зеленая, 47.
-  Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года №73-ФЗ «Об  объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.

на объект капитального строительства  -  церковь, расположенную по адресу:  Воронежская область, Таловский район, с.Верхняя Тишанка, ул.Большая, 103.
             Правовая основа межведомственного взаимодействия: Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Ответ на межведомственный запрос прошу направить по адресу нахождения органа, представившего запрос, по данным, указанным на бланке, в срок, установленный частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

Сведения о лице, подготовившем и направившем запрос:  Заместитель главы администрации – начальник отдела по архитектуре и строительной политике администрации Таловского муниципального района, Шевцов Василий Николаевич, (контактный телефон: 8 (47352) 2-43-98)
	Заместитель главы администрации – начальник отдела по архитектуре и строительной политике администрации Таловского муниципального района
	
	Шевцов В.Н.


____________________________               _________________              ______________________

должность должностного лица                              подпись                                           ФИО

органа, направляющего запрос      

                                                                                                                                                                                                       Приложение 5

к технологической схеме
ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ                                                                      
	
	Кому
	

	
	                   наименование застройщика

	
	

	
	(фамилия, имя отчество – для граждан,


	
	полное наименование организации для

	
	

	
	юридических лиц), его почтовый индекс

	
	

	
	и адрес, адрес электронной почты

	РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

	Дата
	
	
	
	№
	
	

	

	I.           Администрация Таловского муниципального района Воронежской области

	(наименование уполономоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

	

	ввод  объекта в эксплуатацию. Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом»)

	В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного объекта капитального строительства:

	

	(наименование объекта (этапа) капитального строительства

	

	в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

	Расположенного по адресу:

	

	(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием

	

	реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

	на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером:
	

	строительный адрес:
	

	

	В   отношении  объекта  капитального  строительства  выдано  разрешение  на строительство:

	№
	
	, дата выдачи
	
	, орган, выдавший разрешение на

	строительство: 

	

	II.  Сведения об объекте капитального строительства


	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	шт.
	
	

	Количество помещений
	шт.
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	шт.
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	шт.
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов 

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт * ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию не действительно без технического плана

	

	

	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	М.П.


                                                                                                                                                                                                       Приложение 6

к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	
	Кому
	Иванову Ивану Ивановичу

	
	                   наименование застройщика

	
	

	
	(фамилия, имя отчество – для граждан,
397463, Воронежская обл., Таловский р-он.,

	
	полное наименование организации для

	
	п.2-го участка института им.Докучаева, 

	
	юридических лиц), его почтовый индекс

	
	квартал 3, д.25, кв.13

	
	и адрес, адрес электронной почты

	РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

	Дата
	31 октября 2016года
	
	
	№
	36-529326-111-2016
	

	

	I.           Администрация Таловского муниципального района Воронежской области

	(наименование уполономоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

	

	ввод  объекта в эксплуатацию. Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом»)

	В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного объекта капитального строительства:

	Жилого дома

	(наименование объекта (этапа) капитального строительства

	

	в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

	Расположенного по адресу:

	Воронежская область, Таловский район,  п.2-го участка института им.Докучаева, 

	(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием

	ул.Садовая, д.3

	реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

	на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером:
	36:29:5300002:30

	строительный адрес:
	

	

	В   отношении  объекта  капитального  строительства  выдано  разрешение  на строительство:

	№
	10
	, дата выдачи
	21 ноября 2000г.
	, орган, выдавший разрешение на

	строительство: Каменностепная сельская администрация Таловского района Воронежской 

	области

	II.  Сведения об объекте капитального строительства


	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	366,1
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	244,7

	Общая площадь
	кв. м
	68,8
	58,1

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	1
	1

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	шт.
	
	

	Количество помещений
	шт.
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	шт.
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	56,6
	47,3

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	1
	1

	в том числе подземных
	шт.
	0
	0

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	1
	1

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	1
	1

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	68,8
	58,1

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	ленточный бетонный
	ленточный бутовый

	Материалы стен
	
	дерево
	дерево

	Материалы перекрытий
	
	дерево
	дерево

	Материалы кровли
	
	шифер
	шифер

	Иные показатели 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов 

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт * ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию не действительно без технического плана

	от 16.10.2016г.,  подготовленного кадастровым инженером –  Любасовой А.Ю.,

	квалификационный аттестат  №36-11-136  от 03.02.2011г.   выдан Департаментом

	имущественных и земельных отношений Воронежской области

	Глава администрации 

Таловского муниципального района
	
	
	
	В.В. Бурдин

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	

	«
	31
	»
	октября
	20
	16
	г.

	М.П.


