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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

От 24.01.2011г. № 35.          
Об утверждении перечня должностных

лиц, ответственных за предоставление

информации для размещения в сети Интернет.

В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на оперативное получение в сети Интернет достоверных сведений о деятельности органов местного самоуправления и согласно ФЗ от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления":

1. Утвердить перечень должностных лиц, ответственных за предоставление информации для размещения в сети Интернет, согласно  приложения 1.
2. Ответственным исполнителям обеспечить подготовку и регулярное обновление информации на официальном сайте администрации Таловского муниципального района.

3. Рекомендовать руководителям общественных приемных регулярно представлять информацию о работе приемных на официальном сайте администрации Таловского муниципального района.
4. Назначить Е.Ю. Ефремову, помощника главы администрации района по связям с общественностью и А.С. Сурова, инженера – программиста администрации района ответственными за размещение информации  на официальном сайте администрации Таловского муниципального района.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации Таловского муниципального района Ю.В. Бородаенко.
Глава администрации Таловского 

муниципального района                                                                   В.В. Бурдин
Визирует:

Руководитель аппарата                             Ю.В. Бородаенко

Ведущий специалист 

юридического отдела                                Е.В. Матвеева
Рассылка

	№ п/п
	ФИО руководителя
	Администрация муниципального района
	Кол-во экземпляров

	1.
	Бородаенко Ю.В.
	руководитель аппарата администрации района
	1

	2.
	Баландин И.А.
	зам. главы администрации по строительству, газификации и др. производственным вопросам
	1

	3.
	Давыденко Т.А. 
	зам. главы администрации по экономике
	1

	4.
	Дубовая С.А.
	зам. главы администрации по социальным вопросам
	1

	5.
	Калаева Н.П.
	начальник финансового отдела администрации района
	1

	6.
	Ревин В.И.
	зам. председателя Совета народных депутатов
	1

	7.
	Седых В.Д.
	зам. главы администрации - начальник отдела развития АПК
	1

	8.
	Ефремова Е.Ю.
	помощник главы администрации района по связям с общественностью
	1

	9.
	Винокуров М.В. 
	начальник отдела по культурно- досуговой деятельности администрации района
	1

	10.
	Золотарев В.И.
	начальник отдела по архитектуре и строительной политике администрации района
	1

	11.
	Иевлев Г.В.
	начальник муниципального отдела по образованию администрации района
	1

	12.
	Коробов А.В.
	начальник организационного отдела администрации района
	1

	13.
	Макагонова Г.М.
	начальник экономического отдела администрации района
	1

	14.
	Матвеева Е.В.
	ведущий специалист юридического отдела администрации района
	1

	15.
	Насонова Л.И. 
	начальник МУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом» администрации района
	1

	16.
	Попович П.В.
	ведущий специалист по ГО и ЧС администрации района
	1

	17.
	Симиненко Т.А. 
	руководитель сектора учета и отчетности
	1

	18.
	Суров А.В. 
	инженер – программист администрации района
	1


Е.Ю. Ефремова
Приложение 1

Перечень должностных лиц, ответственных за предоставление информации для размещения в сети Интернет 

	№ п/п
	Информация, необходимая для размещения в сети Интернет 
	ФИО
	Должность

	1
	Общая информация об органе местного самоуправления:
а) наименование и структура органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;

б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

г) сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления;

         е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления.
	Коробов А.В.

зам. главы администрации, 

руководители отделов
Суров А.С.

Ефремова Е.Ю.
	начальник организационного отдела администрации района
инженер – программист администрации района
помощник главы администрации района по связям с общественностью

	2
	Информация о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления:

а) нормативные муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, внесенных в Государственную Думу Федерального Собрания Российской Федерации, законодательные (представительные) органы государственной власти субъектов Российской Федерации, тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;

в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых государственным органом, его территориальными органами, муниципальных правовых актов.
	Матвеева Е.В.

Матвеева Е.В.

Матвеева Н.В.

Коробов А.В.

	ведущий специалист юридического отдела администрации района
ведущий специалист юридического отдела администрации района
главный специалист отдела экономике администрации района
начальник организационного отдела администрации района

	3
	Информация об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров РФ, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитках и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления
	Бородаенко Ю.В.,
зам. главы администрации, 

руководители отделов.
	руководитель аппарата администрации района



	4
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций  и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов РФ
	Попович П.В.
	ведущий специалист по ГО и ЧС администрации района

	5
	Информация о результатах проверок, проводимых органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проводимых в органе местного самоуправления, подведомственных организаций.
	Давыденко Т.А
	зам. главы администрации по экономике

	6
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления.
	Ефремова Е.Ю.
	помощник главы администрации района по связям с общественностью

	7
	Статистическая информация о деятельности органа местного самоуправления:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы РФ.
	Макагонова Г.М.
Дубовая С.А.

Калаева Н.П. 
Давыденко Т.А.


	начальник эконом. отдела администрации района,

зам. главы администрации по социальным вопросам,

нач. финансового отдела администрации района,

зам. главы администрации по экономике

	8
	Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

е) перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях.
	Бородаенко Ю.В.

Матвеева Е.В.
	руководитель аппарата администрации района

ведущий специалист юридического отдела

	9
	Информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления, в том числе:
а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	Ефремова Е.Ю.

Коробов А.В.
	помощник главы администрации района по связям с общественностью,

начальник организационного отдела администрации района


